
เอกสารประกอบเพื่อขอยื่นใช้สินเช่ือ 
 

 

เอกสารประกอบการพิจารณาสนิเชื่อ ประโยชน์ที่ได้จากเอกสาร 
1. เอกสารประจําตัวของกิจการ 
1.1 นิติบุคคล (บริษัท ห้างหุน้ส่วน) 
 -  หนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท/หุน้ส่วน พร้อม
วัตถุประสงค์ของบริษัท 
 -  หนังสือบรคิณห์สนธิและข้อบังคับของบริษัท 
 -  บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น (บอจ.5) 
 -  ใบทะเบียนการค้า และทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ.20) 

1. เอกสารประจําตัวของกิจการทั้งนิติบุคคลและบคุคลธรรมดา 
1.1 การใช้ประโยชน์ของธนาคาร 
 -  เพ่ือดูปีที่ก่อต้ัง สถานที่ต้ัง ทุนจดทะเบียน ผู้มีอํานาจลงนามของ
กิจการ โครงสร้างผู้ถือหุ้นและความสัมพันธ์ วัตถุประสงค์ของบริษัท 
 -  ดูว่ามีการจัดต้ังสาขาหรือไม่ เพ่ือพิจารณารายละเอียดดําเนินงาน
ของสาขา 
 -  ดูว่าอยู่ในระบบภาษีมูลค่าเพ่ิมหรือไม่ เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิง
ให้ถูกต้อง ในการที่ธนาคารจะทํานิติกรรมสญัญากับผู้กู้ 

2. เอกสารทางการเงิน 
 -  งบการเงินพร้อมหมายเหตุประกอบงบการเงิน ย้อนหลัง 
3 ปี (งบส่งสรรพากร) 
 -  งบการเงิน (ภายใน) ย้อนหลัง 3 ปี (ถ้าม)ี 
 -  สเตทเม้นทธ์นาคารทั้งบัญชีออมทรัพย์ บัญชีกระแส
รายวัน บัญชีกู้เบิกเงินเกินบัญชี (โอดี.) ย้อนหลัง 12 เดือน 
 -  สําเนาใบเสร็จชําระหน้ีเงินกู้ระยะยาว ย้อนหลัง 6 เดือน 
ทุกบัญชีเงินกู้ 
 -  เอกสารแสดงภาระหน้ีทุกประเภท เช่น สัญญาเงินกู้ 
สัญญาเช่าซื้อ สัญญาจํานอง 

2. เอกสารทางการเงิน 
2.1 การใช้ประโยชน์ของธนาคาร 
 -  งบการเงิน : เพ่ือดูผลประกอบการและฐานะทางการเงินของผู้กู้ 
ในกรณีมีงบภายในก็จะใช้ประกอบและเปรียบเทียบกัน 
 -  เสตทเม้นธ์ธนาคาร : เพ่ือดูว่าเงินที่นําฝากเข้าบัญชีสอดคล้องกับ
รายได้ตามงบการเงินหรือไม่ ดูลักษณะการใช้บัญชี ความสัมพันธ์
ระหว่างบัญชีเช็คคืน รูปแบบการใช้วงเงินกู้โอดี. เงินฝากคงเหลือใน
แต่ละเดือน รายรบั -รายจ่ายในแต่ละเดือน 
 -  สําเนาใบเสร็จชําระหน้ีเงินกู้เพ่ือดูประวัติการชําระหน้ีว่าต่อเน่ือง 
หรือขาดชําระ 
 -  เอกสารแสดงภาระหน้ี : เพ่ือดูประเภทสินเช่ือ  
วัตถุประสงค์ วงเงิน อัตราดอกเบ้ีย ระยะเวลาการชําระหน้ี เง่ือนไข
การกู้เงิน 

3. เอกสารเก่ียวกับธุรกิจ 
 -  ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (รง.4 *ถ้ามี) ใบ อ.ย. 
ใบรับรองมาตรฐานอุตสาหกรรม 
 -  สําเนาย่ืนแบบภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ.30) ย้อนหลัง 12 
เดือน 
 -  ข้อมูลประวัติกิจการ (Profile) 
 -  โครงสร้างองค์กร และประวัติผู้บริหาร 
 -  รายละเอียดสินค้าและบรกิาร 
 -  รายละเอียดรายได้ หรือยอดขายเป็นรายเดือน 
 -  รายช่ือลูกคา้รายใหญ่ 5-10 ราย 
 -  ข้อมูลต้นทนุผลิต/ต้นทุนขาย 
 -  ข้อมูลการซือ้วัตถุดิบ และรายช่ือซัพพลายเออร์รายใหญ ่
 -  ข้อมูลค่าใช้จ่ายในการขายและบริหาร 

3. เอกสารที่เก่ียวกับธุรกิจ 
3.1 การใช้ประโยชน์ของธนาคาร 
 -  ใบอนุญาตโรงงาน เพ่ือดูว่าได้รับสิทธิในการเปิดโรงงานหรือไม่ 
ใบ อ.ย. เพ่ือดูว่าสามารถขายสินค้าได้อย่างถูกต้องหรือไม่ 
 -  ภพ.30 เพ่ือดูรายได้ในแต่ละเดือนที่ย่ืนเสียภาษีมูลค่าเพ่ิม 
 -  ข้อมูลทางธุรกิจทั้งหมด เพ่ือดูความเป็นมาของกิจการ ทีมงาน
บริหาร การจัดองค์กร รายการสินค้าและบรกิาร รายได้และ
ค่าใช้จ่ายในแต่ละเดือน ต้นทุนการผลิต 
 -  ดูประวัติและความถ่ีของผู้ซื้อสินค้าและผู้ขายวัตถุดิบว่าเป็น
อย่างไร ดูกลุ่มคู่ค้าของคุณว่าเป็นใคร มีปัญหาหรือไม่ 


